ZARZADZENIE NR 32/2021/2022
Dyrektora Szkoly Podstawowej im. ks. Jerzego Popieluszki w Gorsku
z dnia 30 sierpnia 2022r.
w sprawie wprowadzenia dokumentu wewnatrzszkolnego

Podstawa prawna:
art. 103 ust. 1 pkt 3, art. 105 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe

(Dz.U.
z 2021r., poz. 1082 ze zm.).

Dyrektor Szkoty Podstawowej w Gorsku zarzagdza:

§ 1.

Wprowadzam Regulamin swietlicy szkolnej w Szkole Podstawowej im. ks. Jerzego Popieluszki
w Gorsku.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(piecze¢ i1 podpis dyrektora szkoty)



Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 32/2021/2022

Dyrektora Szkoty Podstawowej im. ks. Jerzego Popietuszki w Gorsku z dnia 30.08.2022r.

REGULAMIN SWIETLICY SZKOLNEJ

SZKOLY PODSTWOWEJ
IM. KS. JERZEGO POPIELUSZKI W GORSKU

PROCEDURY PRZYJMOWANIA UCZNIOW DO SWIETLICY SZKOLNEJ

Warunkiem przyjecia dziecka do $wietlicy szkolnej jest ztozenie przez rodzicow
»Karty zgloszenia dziecka do S$wietlicy szkolnej” (Zalacznik nr 1) wraz
z ,,Oswiadczeniem o ochronie danych osobowych wszystkich oséb dorostych
odbierajacych dziecko” (Zalacznik nr 2) w terminie do 05.09. kazdego roku
szkolnego (karte mozna pobra¢ ze strony internetowej szkoty oraz z sekretariatu
szkoty).
Whioski rozpatruje Komisja Kwalifikacyjna w sktadzie:
e wicedyrektor szkoty,
e pedagog,
e wychowawcy $wietlicy.
Do $wietlicy szkolnej uczniowie przyjmowani sa ze wzgledu na:

e czas pracy rodzicoOw — na wniosek rodzica,

e organizacj¢ dojazdu do szkoty lub inne okoliczno$ci wymagajace zapewnienia

opieki w szkole.
Do $wietlicy szkolnej przyjmowani sg uczniowie, ktorzy pozostaja w szkole dluzej ze

wzgledu na czas pracy rodzicoOw — na wniosek rodzica oraz ze wzgledu na organizacje
dojazdu do szkoty lub inne okoliczno$ci wymagajace zapewnienia opieki w szkole.
Grupa $wietlicowa liczy do 25 ucznidw — opiekuje si¢ nig jeden wychowawca.

PROGRAM SWIETLICY SZKOLNEJ

Cele i zadania Swietlicy szkolnej

Celem ogolnym S$wietlicy szkolnej jest zapewnienie uczniom zorganizowanej opieki
wychowawcze] umozliwiajacej wszechstronny rozwdj osobowosci.

Z ogolnego celu wynikaja zadania szczegotowe swietlicy szkolnej:

1.

2.

Organizowanie zespolowej nauki, wdrazanie do samodzielnej pracy umystowej
1 udzielanie indywidualnej pomocy uczniom majacym trudnosci w nauce.

Prowadzenie pracy wychowawczej zmierzajacej do ksztalttowania u wychowankow
wlasciwej postawy spoteczno - moralnej (odpowiednie zachowanie sie w szkole,
domu i $Srodowisku lokalnym).

Wdrazanie uczniéw do pozytecznego organizowania sobie czasu wolnego, wyrobienie
nawykow kulturalnej rozrywki, sportu i zabawy na wolnym powietrzu.

Prowadzenie wspotpracy z rodzicami, wychowawcami klas, a takze pedagogiem
szkolnym celem rozwigzywania napotkanych trudno$ci wychowawczych.

Zalozenia organizacyjne

1.
2.
3.

Swietlica szkolna jest czynna w godzinach 6.30-17.00 w dni pracy szkoly.
Kwalifikacja uczniow do §wietlicy odbywa si¢ na podstawie ww. procedur.

Opieka wychowawczg zostajg objeci rowniez uczniowie skierowani do S$wietlicy
z powodu nieobecno$ci nauczyciela.


http://www.sp7szczecinek.eu/images/dokumenty/karta%20zgloszenia%20do%20swietlicy.pdf
http://www.sp7szczecinek.eu/images/dokumenty/karta%20zgloszenia%20do%20swietlicy.pdf

Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 32/2021/2022

Dyrektora Szkoty Podstawowej im. ks. Jerzego Popietuszki w Gorsku z dnia 30.08.2022r.

4.

oo

Grupa $wietlicowa liczy do 25 uczniow — opiekuje si¢ nig jeden wychowawca.

Powyzej 25 uczniéw- opieke sprawuje dwdch wychowawcow.

Uczniowie mogg korzysta¢ z opieki w $wietlicy wg harmonogramu.

Godzina pracy $wietlicy odpowiada godzinie zegarowe;.

W przypadku kiedy rodzic, z przyczyn od siebie niezaleznych, nie zdazy do godziny 17.00
odebra¢ dziecka ma obowigzek telefonicznego poinformowania wychowawcy $wietlicy
o swoim spdznieniu. Jes§li sytuacja powtarza si¢ wychowawca informuje o tym fakcie
pedagoga szkolnego, ktoremu udostepnia do wgladu zgromadzong dokumentacje.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 9, na wniosek pedagoga dyrektor szkoty wdraza
procedure powiadomienia Sagdu Rodzinnego.

Warunki korzystania ze Swietlicy
Wychowankowie powinni:

1.
2
3.
4.
5

6.

Przedlozy¢ wychowawcy $wietlicy wypeltniong przez rodzicow karte zgloszenia.
Regularnie uczestniczy¢ w zajgciach przed lekcjami lub po lekcjach.
Zachowywac si¢ tak, aby nie przeszkadza¢ innym.

Dbac¢ o czystos¢ i estetyczny wyglad pomieszczenia.

Szanowac sprzet i pomoce dydaktyczne.

Stucha¢ polecen wychowawcy swietlicy.

Wychowankom nie wolno oddala¢ si¢ z terenu szkoly bez zezwolenia wychowawcy. Kazde
Wyjscie poza teren szkoty powinno by¢ udokumentowane pisemnie przez rodzicow.

PRAWA I OBOWIAZKI UCZNIA W SWIETLICY

Uczen ma prawo do:

1.
2.

NG AW

znajomosci swoich praw 1 obowigzkow,

uczestnictwa 1 udzialu we wszystkich organizowanych zajeciach, zabawach
I imprezach,

rozwijania samodzielno$ci, samorzadnos$ci oraz spotecznej aktywnosci,

rozwijania swoich zainteresowan, zamitowan i uzdolnien,

zyczliwego, podmiotowego traktowania,

swobody w wyrazaniu mysli i przekonan,

uzyskania pomocy w przypadku trudno$ci w nauce,

korzystania z pomieszczen S$wietlicowych, materiatow plastycznych, ksiegozbioru
Swietlicy, zabawek 1 gier.

Uczen ma obowiazek:

1.
2.

3.

o

=

dbac o tad i porzadek,

stosowa¢ si¢ do polecen wychowawcow S$wietlicy oraz pozostalych pracownikow
szkoty,

informowac kazdorazowo wychowawcow swietlicy o swoim przyj$ciu oraz wyjsciu ze
swietlicy,

meldowac¢ natychmiast wszelkie wypadki oraz zte samopoczucie,

aktywnie uczestniczy¢ w zajgciach,

zachowywac si¢ kulturalnie w §wietlicy i stotowce szkolne;.

ORGANIZACJA DOJAZDOW UCZNIOW

Kazdy uczen dojezdzajacy zobowigzany jest do przestrzegania rozktadu jazdy.

2. Do autobusu uczniowie wsiadaja po zatrzymaniu si¢ pojazdu i wydaniu zezwolenia przez
opiekuna dowozu lub odwozu.
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W czasie jazdy nalezy zachowaé cisze i porzadek, nie wolno wystawia¢ przez okno
ragk czy tez zadnych przedmiotow ani manipulowa¢ przy urzadzeniach begdacych
wyposazeniem autobusu.

Uczniowie wychodzg ze $wietlicy do autobusu po jego podstawieniu. Wszystkich
ucznidw obowiazuje kultura osobista wzgledem kierowcy, nauczyciela i opiekuna.

NAGRODY I KARY
Wyroéznienie przez wychowawce $wietlicy: indywidualnie, na forum grupy, klasy, wobec
wychowawcy, rodzicow.
Drobny upominek np.: naklejka.
Wpisy (pozytywne/ negatywne) do dziennika elektronicznego.
Upomnienie przez wychowawce swietlicy.
Poinformowanie rodzicéw o ztym zachowaniu (w kontakcie bezposrednim, pisemnie lub
telefonicznie)
Nagana udzielona w obecno$ci wychowawcy klasy.
Nagana udzielona przez Dyrektora szkoty.

WSPOLPRACA Z RODZICAMI
Bezposrednia (codzienny kontakt i rozmowy — odbierajg dzieci ze $wietlicy osobiscie).
Korespondencja z rodzicami.
Rozmowy telefoniczne.

DOKUMENTACJA SWIETLICY
Regulamin $wietlicy.
Plan pracy dydaktyczno- wychowawczej swietlicy szkolnej.
Ramowy rozktad dnia.
Dzienniki zaje¢¢ $wietlicy stale;.
Karty zgloszen dzieci do swietlicy state;j.
Listy uczniéw dojezdzajacych wraz z telefonami kontaktowymi do ich rodzicow.
Ogo6lny plan lekcji dla klas.
Plan przywozéw 1 odwozow.
Plan pracy wychowawcow/ opiekunow $wietlicy.

10 Semestralne sprawozdanie z dziatalno$ci §wietlicy szkolne;j.
11. Zeszyt informacji i spostrzezen o uczniach.
12. Notatki i wpisy wlasne.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI
NIEODEBRANIA DZIECKA PRZEZ JEGO RODZICOW
(PRAWNYCH OPIEKUNOW) ZE SWIETLICY,

W GODZINACH WSKAZANYCH W REGULAMINE SWIETLICY

1. 17.00-17.15 - wykorzystanie wszystkich mozliwosci kontaktu telefonicznego z osobami
wymienionymi w ,,Karcie zapisu dziecka do $wietlicy” w kolejnosci: matka, ojciec
(prawni opiekunowie), rodzina, inni.

2. Powierzenie opieki nad dzieckiem osobie wskazanej w ,Karcie zapisu...'
nawigzany zostat kontakt telefoniczny.

3. Pozostawienie pisemnej informacji o tym fakcie u pracownika administracji, petnigcego
dyzur w szkole, celem przekazania spdznionemu rodzicowi (prawnemu opiekunowi) u
kogo jest dziecko.

4. W przypadku braku kontaktu telefonicznego z osobami wskazanymi w ,,Karcie zapisu...",
oczekujemy na przybycie rodzicow (prawnych opiekunéw) do godziny 17.30. W tym
czasie ponawiamy proby kontaktu telefonicznego.

5. 17.30 - powiadomienie telefonicznie o fakcie nieodebrania dziecka, wicedyrektora lub
dyrektora szkoty. Dalsze postgpowanie wychowawcy wg zalecen kierownictwa szkoty.
Sporzadzenie notatki stuzbowe;.

6. 17.45 - powiadomienie przez Kierownictwo szkoty Policji, celem ustalenia, czy rodzice
dziecka (prawni opiekunowie ) nie ulegli wypadkowi lub innej sytuacji losowej.

7. Po stwierdzeniu, ze rodzice (prawni opiekunowie) ulegli wypadkowi Policja ustata kogo$
z rodziny do odbioru dziecka Po sporzadzeniu notatki, potwierdzonej przez Policje,
dziecko zostaje przekazane osobie wskazanej przez Policj¢. Jest to jedyny przypadek, gdy
dziecko moze by¢ przekazane pod opieke osobie nie wskazanej przez rodzicéw (prawnych
opiekunéw) w ,,Karcie zapisu...".

8. Gdy nie stwierdzono wypadku rodzicow (prawnych opiekunéw) wychowawca postepuje
wg zalecen kierownictwa szkoty. Opieke nad dzieckiem przejmuje kierownictwo szkoty.

9. Powiadamia odpowiednie shuzby celem uruchomienia odpowiednich procedur
postepowania.

z ktorg

Zataczniki:
1. Skrocony Regulamin $wietlicy.
2. Karta zgtoszenia do $wietlicy.
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Zalacznik nr 1: SKROCONY REGULAMIN SWIETLICY

Swietlica szkolna jest czynna w godzinach 6.30-17.00 w dni pracy szkoty. O ewentualnym
zamknigciu $wietlicy wynikajacym z planu pracy szkoty rodzic jest informowany na biezaco na
stronach internetowych szkoty, badz osobiscie przez wychowawcow swietlicy.

W Swietlicy obowigzuje program i szczegdétowy regulamin $wietlicy, z ktorym dziecko jest
zapoznawane na poczatku kazdego roku szkolnego. Rodzic ma obowigzek zapoznaé si¢ z tym
dokumentem, czego dowodem jest ztozony prze niego podpis na karcie przyjecia dziecka do
swietlicy.

Rodzice zobowigzani sg do punktualnego odbioru dziecka ze §wietlicy.

Obowigzkiem dziecka jest zglosi¢ si¢ u wychowawcy po wejsciu do Swietlicy. Fakt ten jest
zaznaczany w dokumentacji $wietlicy. Nie podlega opiece wychowawcow dziecko, ktére nie dotrze
do $wietlicy.

Dziecko przebywajace w $wietlicy zobowigzane jest do przestrzegania okreslonych zasad,
dotyczacych przede wszystkim bezpieczenstwa pobytu w $wietlicy, kulturalnego zachowania sig,
podstawowych zasad higieny, oraz do szanowania sprzgtu stanowigcego wyposazenie swietlicy.

Za zniszczenie przedmiotow bedacych wyposazeniem S$wietlicy odpowiedzialno$¢ materialng
ponosza rodzice.

W $wietlicy, podobnie jak na terenie szkoly, przez caly rok szkolny obowigzuje zmiana obuwia.
Dziecko przebywajace w S$wietlicy kazdorazowo zglasza potrzebe wyjscia ze S$wietlicy
u wychowawcy (np. do toalety, biblioteki).

Swietlica nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione w niej przedmioty wartosciowe..

. Rodzice zobowiazani sg do uzupeknienia karty zgloszenia i innej wymaganej dokumentacji szkolnej

oraz niezwlocznej aktualizacji danych, w przypadku jakichkolwiek zmian np. informacji o stanie
zdrowia, uczuleniach dziecka, numeréw kontaktowych.

Wychowawca klasy wystawiajac ocen¢ z zachowania na koniec poéirocza/roku szkolnego
uwzglednia opinie wychowawcy $wietlicy na temat kazdego dziecka uczgszczajacego do Swietlicy.
Dzieci z oddziatéw przedszkolnych 1 klas I-III ze swietlicy odbierajg rodzice lub osoby przez nich
wyznaczone w ,,Karcie zgloszenia dziecka do $wietlicy szkolnej”, lub w szczegdlnych wypadkach
osoby upowaznione pisemnym o$wiadczeniem, o ile rodzic nie wyrazil zgody na samodzielny
powrdt dziecka do domu. Musza jednak swoje wyjscie zgtosi¢ opiekunowi petnigcemu dyzur.

Dzieci korzystajace z autobusu szkolnego opuszczajg $wietlice po uprzedniej konsultacji
z wychowawca dotyczaca konkretnej godziny odwozu i1 samodzielnie udajg si¢ do autobusu
szkolnego, gdzie opiek¢ przejmuje opiekun autobusu.

O wszelkich zmianach dotyczacych trybu odbierania dziecka ze $wietlicy rodzice musza
powiadomi¢ wychowawcow §wietlicy na pismie z datg 1 podpisem.

Nauczyciele-wychowawcy $swietlicy wspotpracuja z rodzicami, wychowawcami klas, pedagogiem
szkolnym, logopeda celem rozwigzywania napotkanych trudnosci wychowawczych.

W naglych wypadkach, celu kontaktu ze §wietlica rodzic zobowigzany jest korzysta¢ z podanych
numerow telefonow do szkoty:

SEKRETARIAT 56 678 1307 SWIETLICA 56 656 70 06

W przypadku kiedy rodzic, z przyczyn od siebie niezaleznych, nie zdazy do godziny 17.00 odebrac
dziecka ma obowigzek telefonicznego poinformowania wychowawcy §wietlicy o swoim sp6znieniu.
Jesli powyzsza sytuacja powtarza si¢ wychowawca informuje pedagoga szkolnego. W sytuacji kiedy
rodzic nie odbiera dziecka, nie ma z nim kontaktu telefonicznego wychowawca uruchamia
Procedur¢ postepowania w sytuacji nieodebrania dziecka ze §wietlicy szkolne;.
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Zalacznik nr 2
KARTA ZGLOSZENIA DO SWIETLICY SZKOLNEJ
NA ROK SZKOLNY ... [ o,
(Karte wypetniajq rodzice dziecka)
Imie / imiona i nazwisko dzZiecka ... Klasa ..o,

1. Oswiadczamy, Ze pracujemy w godzinach nauki dziecka i nie mozemy zapewni¢ mu opieki:

Podpis matki dziecka Podpis ojca dziecka
2. Os$wiadczamy, ze udostgpniamy do celéw kontaktu telefony:

Numery telefonow prywatnych:

3. Informacje o chorobach / alergii / zazywanych lekach / powodach do szczeg6lnej uwagi ze strony
wychowawcy $wietlicy:

4. Informacje o odbieraniu dziecka ze swietlicy szkolnej:

WARIANT 1

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na samodzielny powr6t mojego dziecka do domu, wyjscie ze swietlicy
szkolnej 0 godzinie ........cccoeeveniiiiinicen, :

Jednoczesénie informuje, Ze ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za samodzielny powrdt dziecka do domu.
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(data, podpisy rodzicow)
WARIANT 2 Uwaga: kazda osoba upowazniona do odbioru dziecka (lgcznie

z rodzicami/opiekunami prawnymi) musi potwierdzi¢ podpisem oSwiadczenie o przetwarzaniu
danych osobowych.

Oswiadczam, ze bede odbierac¢ dziecko osobiscie lub wytacznie przez nizej wymienione osoby:

Lp. Imi¢ i nazwisko Numer dowodu | Telefon kontaktowy
tozsamosci

SHEA RIS I

(data, podpisy rodzicow)
WARIANT 3

Wyrazam zgodg 1 biore pelng odpowiedzialnos¢ za powrot dziecka pod opieka osoby matoletnie;j:

(data, podpisy rodzicow)
WARIANT 4

Oswiadczam, ze moje dziecko bedzie wracato ze §wietlicy autobusem.

(data, podpisy rodzicow)

W przypadku jakichkolwiek zmian w sposobie odbioru lub powrotu dziecka do domu informacije
w formie pisemnej naleiy przekazywac bezposrednio do wychowawcy swietlicy.

5.0SWIADCZENIE RODZICOW:

Jednoczesnie oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z Regulaminem Swietlicy Szkoly Podstawowej
im. ks. Jerzego Popieluszki w Gorsku, Procedura postepowania w sytuacji nieodebrania dziecka ze $wietlicy
szkolnej oraz przyjmujemy do wiadomosci, ze szkota nie odpowiada za bezpieczenstwo dziecka pozostajacego na jej
terenie w miejscach nie objetych opieka nauczyciela, poza godzinami pracy nauczycieli i wychowawcow oraz podane dane
sa zgodne z stanem faktycznym.
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(data, podpisy rodzicow)

Zalacznik nr 2 — OSWIADCZENIE RODZICOW
OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zostalem poinformowana/-y, ze moje dane osobowe (w postaci: imig,
nazwisko, numer 1 seria dowodu osobistego, numer telefonu) beda przetwarzane
I administrowane zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przephywu takich danych oraz
z ustawq z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn.: Dz.U. z 2016 r. poz.
922) przez Szkole Podstawowa im. ks. Jerzego PopieluszKki z siedzibg przy ul. Szkolnej 2
w  Gorsku  w celu umozliwienia odbioru ze S$wietlicy szkolnej dziecka
Dane zostaty przekazane administratorowi danych osobowych Szkoty Podstawowej im. ks.
Jerzego Popietuszki w Gorsku przez rodzicow dziecka.

Zostatam/-em poinformowana/-y o przystugujacym mi prawie dostepu do tresci moich
danych, prawo ich poprawiania, a takze prawie sprzeciwu 1 zadania zaprzestania
przetwarzania 1 usunigcia moich danych osobowych. Os$wiadczam, Ze zostalem
poinformowana/-y, ze dane udostgpnione przez rodzicow dziecka nie bedg podlegaly
udostgpnieniu podmiotom trzecim.

Ja nizej podpisana/-y wyrazam / nie wyrazam zgode/-y** na przetwarzanie moich danych osobowych
przez Szkole Podstawowa w Gérsku, jako osoby upowaznionej do odbioru dziecka ze Swietlicy.

Imie Nazwisko Miejscowosé Data Podpis

* Uwagal!!! Prosze nie wpisywac danych 0sob upowaznionych do odbioru dziecka ze swietlicy bez podpisu
tych osob potwierdzajgcych zgode na przetwarzanie ich danych w tabeli powyzej. ** niepotrzebne skresli¢

(data, podpisy rodzicow)



